附件二：
	健康与教育学院转专业面试流程安排

	时间节点
	环节
	地点
	负责人员
	主要内容与要求

	面试前30分钟
	考生集中报到与候考
	候考室(3#B417)
	于静、志愿者3名
	1.查验面试学生身份证、学生证，核对身份。学生需提前半个小时到达候考室（3号楼B417教室），逾期视同放弃。
2.组织考生签到、抽取面试顺序号。
3.由于静宣读《面试规则及注意事项》，强调纪律。
4.收齐考生通讯设备,统一保管。

	面试前15分钟
	考官准备会
	面试室（3#B419）
	面试教师组（余本琪、周琦、崔璨、黄娟、石丹丹、江晖、李雪婷、燕扬、于静)
	1.考官集中，余本琪明确评分标准与纪律。
2.余本琪检查面试考官席签摆放。
3.周琦、崔璨准备评分表、汇总表、计时器等材料。

	面试进行中
	面试考核
	面试室(3#B419)
	面试教师组、志愿者3名
	1.志愿者按顺序叫号，引导考生入场。
2.面试开始，1名志愿者负责计时,2名志愿者负责分数初步记录(去掉一个最高分、一个最低分后取平均分,保留两位小数)。
3.考生完成面试后，由指定通道离场,不得返回候考室。

	面试结束后
	成绩评定与汇总
	3#B314室
	面试教师组
	1.考官现场独立打分。
2.石丹丹、江晖在燕扬的监督下，复核统计分数(去掉一个最高分、一个最低分后取平均分,保留两位小数)。
3.填写《面试成绩汇总表》，由全体考官签字确认。
4.周琦、崔璨按总成绩（笔试70%+面试30%）从高到低排序，拟定录取名单，余本琪审核。




